
 

                                                                                                                                               

Príloha č. 4   

C E S T O V N Ý   P R Í K A Z - TUZEMSKÝ 

Meno, priezvisko a titul: .............................................................................................................. 

Adresa bydliska:  .......................................................................................................................... 

Názov organizačného útvaru:  ...................................................................................................... 

Adresa pravidelného pracoviska:  ................................................................................................ 

Určenie miesta výkonu práce na pracovnej ceste:  ...................................................................... 

Druh výkonu práce na pracovnej ceste: ....................................................................................... 

Začiatok pracovnej cesty (dátum, hodina, miesto a použitý dopravný prostriedok): 

....................................................................................................................................................... 

Ukončenie pracovnej cesty (dátum, hodina a miesto a použitý dopravný prostriedok):  

....................................................................................................................................................... 

Výkon práce od – do: ................................................................................................................... 

Zabezpečené stravovanie (doplniť R, O,V): ................................................................................ 

Vedľajšie výdavky: ...................................................................................................................... 

Prerušenie pracovnej cesty: .......................................................................................................... 

Predpokladaná výška výdavkov súvisiacich s výkonom pracovnej cesty:  ................................. 

Povolený preddavok na pracovnú cestu:  ..................................................................................... 

Zamestnanec svojim podpisom potvrdzuje, že súhlasí s vykonaním pracovnej cesty na vyššie 

stanovených podmienok. 

V ....................., dňa .........................  Podpis zamestnanca: ....................................... 

 

Podmienky výkonu pracovnej cesty schválil a výkon práce je v súlade s dohodnutým druhom 

práce:    

 

Vo finančnej operácii     je – nie je možné 

pokračovať  

 

*/ nehodiace sa prečiarknite 

Vo finančnej operácii   je – nie je možné 

pokračovať  

 

*/ nehodiace sa prečiarknite 

Meno a  priezvisko  zamestnanca: 

 

Meno a  priezvisko  vedúceho zamestnanca: 



Dátum, podpis: Dátum, podpis: 

 

VYÚČTOVANIE PRACOVNEJ CESTY 

Meno, priezvisko a titul.:    ......................................................................................................... 

 

Cestovná správa: 

 

 

 

 

Cestovnú správu vyhotovil a doklady na vyúčtovanie predložil  

 

V ....................., dňa .........................  Podpis zamestnanca: ....................................... 

 

Vyúčtovanie  pracovnej cesty schválil: 

 

Finančnú operáciu je – nie je možné vykonať  

 

*/ nehodiace sa prečiarknite 

Finančnú operáciu je – nie je možné vykonať  

 

*/ nehodiace sa prečiarknite 

Meno a  priezvisko  zamestnanca: 

 

Meno a  priezvisko  vedúceho zamestnanca: 

Dátum, podpis: 

 

Dátum, podpis: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Dátum 

  

Odchod - príchod 

 

Použitý 

dopravný 

prostriedok 

  

Vzdial. 

v km 

  

Začiatok 

a koniec 

prac. 

výkonu 

(hodina) 

Cestovné 

a 

miestna 

Vreckové 

 

Nocľažné 

 

Stravné 

 

Vedľajšie 

výdavky 

Spolu 

 

  

 o 

hod             

  Odchod                     

  Príchod                     

  Odchod                     

  Príchod                     

  Odchod                     

  Príchod                     

  Odchod                     

  Príchod                     

  Odchod                     

  Príchod                     

  Odchod                     

  Príchod                     

  Odchod                     

  Príchod                     

  Odchod                     

  Príchod                     

    Spolu       

    Preddavok  

    Doplatok  

    Preplatok   

 

Priemerná spotreba ................ x cena PHM ................. : 100 = .................... €/1 km + paušálna náhrada ............. €/1km =  ............... €/1 

km 

Výpočet konečnej sumy:  

 


