Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej Imienia
Cichociemnych Spadochroniarzy AK w Debowcu

1. NAUCZYCIELE

e W szkole funkcjonuje dziennik elektroniczny na stronie: https://spdebowiec.mobidziennik.pl

e Nauczyciel rozpoczynajacy prace w szkole zobowigzany jest odebra¢ informacje z loginem i hastem z
sekretariatu szkoty. Poczagtkowe hasto stuzy tylko do pierwszego zalogowania sie uzytkownika.

e Hasto powinno by¢ zmieniane co 30 dni i musi sie sktada¢ z co najmniej 8 znakéw (w tym litery mate i duze
oraz cyfry lub znaki).

o Na zadnym komputerze o ogdlnodostepnym koncie nie wolno korzystac z opcji zapamietywania hasta

e W salach nauczyciele logujg sie na komputerze na swoje konto chronione hastem a dopiero potem do
dziennika elektronicznego. W celu utworzenia konta na komputerze w danej klasie nalezy zgtosi¢ sie do
administratora.

e Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdw dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik utrzymuje w tajemnicy.

e Nauczyciel ma obowigzek usuwania wtasnych btedéw zauwazonych przez dyrektora/wicedyrektora szkoty w
wyznaczonym przez niego terminie.

o Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg z 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jedn.: Dz.U. 2019poz. 1781 ze zm.) nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z
zasobow osobom trzecim.

o Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do dziennika elektronicznego tak,
aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do danych zawartych w dzienniku.

e Nauczyciel powinien dbaé, by niejawne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla
0s6b do tego niepowotanych, przede wszystkim uczniéw podczas lekcji.

e W razie zauwazenia naruszenia bezpieczerstwa nauczyciel powinien niezwtocznie zawiadomi¢ o tym
administratora dziennika elektronicznego.

e Nauczyciel zobowigzany jest do uczestnictwa w szkoleniach organizowanych przez administratora dziennika
elektronicznego.

e Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika elektronicznego:

o Tematdw prowadzonych lekcji;

Frekwencji uczniéw (na kazdej godzinie);

Ocen czgstkowych;

Przewidywanych ocen rocznych;

O O O

Ocen $rédrocznych i rocznych;

o Termindow sprawdzianéw (przez kalendarz).

e Nauczyciel sprawdzajgc obecnos¢ ucznidow na lekcji uwzglednia nastepujgce zasady:

o Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach ale pozostaje pod opieka nauczyciela (np. wystepy zawody,
konkursy itp.) ma wpisane zwolnienie a nie nieobecnos¢;

o Nauczyciel zwalniajacy ucznidw ma obowigzek wpisa¢ te zwolnienie najpdiniej w dniu tej
nieobecnosci ale przed jej rozpoczeciem. Dokonuje tego w zaktadce
OBECNOSCI/ZWOLNIENIA/NOWE ZWOLNIENIE, gdzie wybiera zwalnianych uczniéw, zapisuje status
zwolnienia, wybiera odpowiedni dziennik, powdd zwolnienia, date oraz godziny;

o Jezeli uczen zostat zwolniony z czesci zaje¢ np. z powodu ztego samopoczucia, nalezy mu we
frekwencji zaznaczy¢ nieobecnos¢ a dopiero wychowaweca jg usprawiedliwia.

e Ocenianie:

o Zapis nb informuje o nieobecnosci ucznia na sprawdzianie/kartkdwce. Po uzupetnieniu zalegtosci

zapis ten nalezy zmienic¢ na ocene (skresli¢ lub skasowac).



o Nauczyciel, ktéry wprowadzit btedny zapis w dzienniku, zobowigzany jest do usuniecia pomytki
niezwtocznie po jej zauwazeniu opcjg SKASUJ.

Administratorzy dziennika:

e Ciezkowska Renata
e Chwastek Irena

e Don Dorota

e Michalska Joanna
e Pieczonka Joanna
e Szczypka Barbara



2. WYCHOWAWCY

e Kazdy wychowawca jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego w zakresie nastepujgcych
danych swojej klasy:
o Dane osobowe ucznia i jego rodzicéw/opiekundw;
Dane teleadresowe ucznia i jego rodzicow/opiekundw;
Oceny zachowania;
Przypisywanie uczniom dyzuréw (sekcja KALENDARZ/KLASA/NOWA POZYCJA/INFORMACIE O
DYZURNYCH)
Wystawianie przewidywanych ocen rocznych zachowania;

O O O

Wystawianie sréddrocznych i rocznych ocen zachowania;
Usprawiedliwianie nieobecnosci;

Woypetnianie danych do arkusza ocen ucznia;
Woypetnianie danych do swiadectwa szkolnego ucznia;

O O O O O O

Wypetnianie danych dotyczacych imprez i uroczystosci szkolnych w sekcji KALENDARZ/KLASA/NOWA

POZYCJA/WAZNIEJSZE WYDARZENIA Z ZYCIA KLASY;

o Woypetnianie danych dotyczacych spotkan z rodzicami ucznidow (przebieg oraz lista rodzicéw) w sekcji
KALENDARZ/KLASA/NOWA POZYCJA/KONTAKTY Z RODZICAMI | OPIEKUNAMI;

e Na poczatku roku szkolnego wychowawca generuje konta dostepowe dla rodzicow (w sekcji
UCZNIOWIE/KONTA DOSTEPOWE) oraz przekazuje je rodzicom osobiscie lub za posrednictwem sekretariatu
szkoty.

e Na pierwszym spotkaniu z rodzicami wychowawca informuje o komentarzach, ktére zamieszczane sg przez
nauczycieli przy ocenach (najczesciej ze sprawdzianéw) a widoczne sg po najechaniu myszka na ocene.

e Raz w miesigcu wychowaweca sprawdza, czy konto chociaz jednego z rodzicéw/opiekundw jest aktywne oraz
czy rodzic/opiekun regularnie sie na nie loguje.

e Dane uczniéw powinny zosta¢ uzupetnione przez wychowawce w terminie wyznaczonym przez dyrektora
szkoty.

e Jezeli w danych ucznia nastepujg zmiany, wychowawca ma obowigzek bezzwtocznie dokona¢ aktualizacji w
dzienniku elektronicznym.

e Po pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca zobowigzany jest uzupetni¢ dane dotyczace Trdjki
Klasowej.

e Na pierwszej lekcji wychowawczej wychowawca powinien zapozna¢ uczniéw z zasadami dziatania dziennika
elektronicznego.

e Przed zakonczeniem kazdego semestru wychowawca klasy zobowigzany jest do sprawdzenia wpiséw
dotyczacych klasy w dzienniku elektronicznym.

e Informacje o przejsciu ucznia do innej szkoty lub klasy wychowawca zgtasza administratorowi dziennika
elektronicznego.

e W sytuacji dojscia nowego ucznia do klasy w trakcie roku szkolnego, wychowawca zobowigzany jest do
wprowadzenia jego danych do dziennika tuz po przyjeciu ucznia do szkoty.

e Wychowawca powinien odnotowywacé w dzienniku informacje o indywidualnych rozmowach z rodzicami
ucznidéw w sekcji KALENDARZ/KLASA/NOWA POZYCJA/KONTAKTY Z RODZICAMI | OPIEKUNAMI.

e Jesli uczen posiada dtugoterminowe zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego i nie uczestniczy w lekcjach
wtedy wychowawca zaznacza takg nieobecno$¢ na szaro w sekcji OBECNOSCI.

e  Wychowawcy wypetniajg dla ucznia IPET do 30 dni od wptyniecia do szkoty orzeczenia



3. RODZICE

Dostep do informacji o postepach uczniéw rodzice otrzymujg przez dziennik elektroniczny dostepny ze
strony: https://spdebowiec.mobidziennik.pl

Po odbidr loginu i hasta do dziennika elektronicznego nalezy zgtosi¢ sie osobiscie do wychowawecy klasy lub
sekretariatu.

Otrzymane hasto nalezy zmieni¢ przy pierwszym logowaniu starajac sie, by byto ono unikalne i bezpieczne
(minimum 8 znakdéw w tym duze i mate litery oraz cyfry lub znaki).

Hasta nie wolno nikomu udostepniaé.

Komunikacja z dyrekcjg, nauczycielami i obstugg szkoty odbywa sie przez dziennik elektroniczny.

Rodzic ma obowigzek na systematycznie i biezgco logowad sie do dziennika w celu monitorowania postepéw
ucznia oraz odczytywania wiadomosci.

W wypadku koniecznosci zwolnienia ucznia z lekcji informacje o tym nalezy przestaé najpdiniej dzien
wczesniej do nauczyciela uczgcego na danych godzinach oraz wychowawcy klasy.

Pytania i informacje zwigzane z konkretnym przedmiotem nalezy kierowaé przez dziennik elektroniczny
bezposrednio do danego nauczyciela.

Prac i zadan uczniéw klas 1V do VIII nie przesyta rodzic lecz uczen z wtasnego konta.

Zadania i prace uczerh ma obowigzek przesyfac zgodnie z wytycznymi nauczyciela.


https://spdebowiec.mobidziennik.pl/

