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Temat 1: Redagowanie pism -
projekt.

Izabela Zero




\

* Po dwoch poprzednich tematach poswieconych
pismom zwigzanym z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej w gastronomii przyszedt czas na
zredagowanie jednego z takich pism.

* Zaplanowana jest na to jedna godzina, wiec w ramach
realizacji tematu, po przeczytaniu instrukgcji, prosze
wykonac zadanie.
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* ZADANIE:

Korzystajgc z notatek w zeszycie, ze wzoru rozmieszenia informacji na
pismie biurowym (str.216 w podreczniku) oraz analizujgc przyktady pism
informacyjnych w internecie sformutuj pismo, w ktérym:

- Poinformujesz o odmowie przyjecia dostarczonego towaru

- Podasz powdd odmowy

- Podasz zataczniki dotgczone do pisma

- Zaproponujesz/poprosisz o dogodne dla Ciebie/Twojego
przedsiebiorstwa rozwigzanie, podajac konkretny jego przyktad

Termin nadsyfania prac: 5.04.2020 (z tym dniem witgcznie).
E-mail: izabelazero@wp.pl



