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 Po dwóch poprzednich tematach poświęconych 
pismom związanym z prowadzeniem działalności 
gospodarczej w gastronomii przyszedł czas na 
zredagowanie jednego z takich pism.  

 Zaplanowana jest na to jedna godzina, więc w ramach 
realizacji tematu, po przeczytaniu instrukcji, proszę 
wykonać zadanie.  

 

 

 



 ZADANIE: 

Korzystając z notatek w zeszycie, ze wzoru rozmieszenia informacji na 
piśmie biurowym (str.216 w podręczniku) oraz analizując przykłady pism 
informacyjnych w internecie sformułuj pismo, w którym: 

- Poinformujesz o odmowie przyjęcia dostarczonego towaru 

- Podasz powód odmowy 

- Podasz załączniki dołączone do pisma  

- Zaproponujesz/poprosisz o dogodne dla Ciebie/Twojego 
przedsiębiorstwa rozwiązanie, podając konkretny jego przykład  

Termin nadsyłania prac: 5.04.2020 (z tym dniem włącznie). 

E-mail: izabelazero@wp.pl 

 


