DZGwG (2h tygodniowo)

Temat 1: Pisma zwigzane z
prowadzeniem dzialalnosci
gospodarcze].

Temat 2: Ogolne zasady
formutowania pism.



Temat 1: Pisma zwigzane z
prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej. (str. 211-214)

* Bardzo prosze zrobi¢ notatke do tematu omawiajgc podane
ponizej punkty:

1. Definicja korespondencji biurowej.

2. Zadania korespondencji.

« PRACA DOMOWA (Prosze wysta¢ na e-mail:
izabelazero@wp.pl zdjecie kartki z zeszytu lub plik WORD do
31 marca-z tym dniem wiacznie)

Klasyfikacja rodzajow pism z krotkim oméwieniem ( a.rodzaje
pism ze wzgledu na tres¢ + omowienie, b. rodzaje pism ze
wzgledu na forme¢ + omowienie 1td. )



