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Zikladna Skola Slovenska Kajia 54 (d’alej len verejny obstaravatel’) ako verejny
obstaravatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zikonov vypracovala smernicu, ktorej ii¢elom je
zabezpecenie jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok I

VSeobecné ustanovenie
Verejné obstaravanie (d’alej len ,,VO”) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zdkazky
na dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie
sluzieb, koncesia a sut’az navrhov.
Zakladnymi principmi verejného obstardvania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatiiuje v
kazdej etape procesu verejného obstardvania su: transparentnost’, rovnaké zaobchadzanie a
nediskrimindcia uchadzacov alebo zaujemcov, princip proporcionality, hospodarska sut’az
(konkurencia) pri dodrziavani zadsad hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani
finan¢nych prostriedkov.
Smernica je uréena pre vSetkych zamestnancov Zakladnej Skoly Slovenské Kajna.
Povinnost’ aplikovat’ postup verejného obstaravania podl'a zdkona o verejnom obstaravani

sa vztahuje na zadavanie zékaziek bez ohl'adu na zdroj finan¢nych prostriedkov (vlastné

zdroje, prostriedky zo §tatneho rozpoétu, iné Statne institicie, $trukturalne fondy EU).

Zamestnanci budu pri realizécii zadavania zakaziek postupovat’ podla tejto smernice v

plnom rozsahu.

Clanok II.

Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO
1. Zakazka vo verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi
uchddza¢mi na strane druhe;j, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby.
2. Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto
0sdb, ktord na trh dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.
3. Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zdujem o Gcast’ vo verejnom obstaravani.
4. Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predloZzil ponuku.
5. Koncesionarom je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel

uzavrel koncesnit zmluvu podl’a tohto zakona.
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6. Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s tspeSnym
uchadza¢om pisomnu odplatni zmluvu na plnenie urcitej Casti zakazky alebo koncesie.

7. Stavbou je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako
celku, ktory spiia ekonomickt funkciu alebo technicku funkciu.

8. Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravateI'mi alebo jednym alebo viacerymi obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchadzacmi na strane druhej; rdmcova dohoda urcuje podmienky zadavania
zékaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu
zékazky.

9. Pisomnou formou je akékol'vek vyjadrenie pozostavajuce zo slov alebo ¢isiel, ktoré
mozno ¢itat,, reprodukovat’ a nasledne odovzdat’ d’alej vratane informécii prenaSanych a
uchovavanych elektronickymi prostriedkami.

10. Elektronickymi prostriedkami su elektronické nastroje a elektronické zariadenia na
spracovanie udajov vratane digitalnej kompresie a uchovavanie udajov, ktoré su prenasané,
posielané a prijimané po vedeni, rddiovymi vinami, optickymi prostriedkami alebo inymi
elektromagnetickymi prostriedkami.

11. Ziadost'ou o tcast je:

o Pisomnd ziadost’ o poskytnutie sut'aznych podkladov alebo koncesnej dokumentacie, ak
ide o verejnu stt'az, obchodnll verejnll sit'az alebo postup zadavania podlimitne;j
zékazky bez vyuzitia elektronického trhoviska.

Pisomna Ziadost’ o zaradenie do procesu verejného obstaravania, ak ide o uZsiu sut’az,
rokovacie konania, stitazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialog.
Predlozenie dokladov, ktorymi zdujemca preukazuje splnenie podmienok ti¢asti vo
verejnom obstaravani alebo predlozenie jednotného eurépskeho dokumentu pre verejné
obstaravanie (d’alej len ,,jednotny eurdpsky dokument”), ak ide o uzsiu stitaz, rokovacie

konania, sut'azny dialog, inovativne partnerstvo a koncesny dialog.

12. Zivotnym cyklom st vietky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby

ako vyskum a vyvoj, priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizacia, uprava, udrzba,
logistika, $kolenie, testovanie, stiahnutie a likvidacia.

13. Vyskumom a vyvojom su vSetky ¢innosti zahfniajice zdkladny vyskum, aplikovany
vyskum a experimentalny vyvoj; experimentalny vyvoj moze zahiiat realizaciu zariadeni
demonstrujtcich vykon novej koncepcie alebo novej technoldgie v prislusnom prostredi alebo
v reprezentativnom prostredi.

14. Inovaciou je zavedenie nového alebo vyznamne zlepSené¢ho vyrobku, sluzby alebo

procesu, ktory moze zahfnat’ aj vyrobny, stavebny alebo konStrukény proces, nova




marketingovi metddu alebo novl organizacntt metddu do podnikatel'skej praxe, organizaciu
pracovného prostredia alebo vonkajSich vztahov.

15. Znackou je akykol'vek dokument, osvedCenie alebo potvrdenie, ktoré potvrdzuje, ze

stavebné prace, vyrobok, sluzba, proces alebo postup spiiia podmienky na udelenie znacky.

16. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré
e nie st vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zéklade Specifickych a
pre dany pripad jedinecnych poziadaviek,
su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich tprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven,
su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskutocniované alebo poskytované pre
verejné¢ho obstaravatela a obstaravatel’a, dodavané, uskuto¢iiované alebo poskytované
aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.
17.Elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na
predkladanie:
a. novych cien upravenych smerom nadol,
b. novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnoét, ktoré sa tykaja urcitych
prvkov ponuk.
Verejny obstaravatel’ je povinny pouZzit’ EA pri obstaravani podlimitnych aj
nadlimitnych beZne dostupnych tovarov, t.j. s predpokladanou hodnotou zikazky nad
15.000.- €. Kvalifika¢ny systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory

moZe verejny obstaravatel’ vytvorit’ v zmysle § 89 zakona.

Clanok 11
Postupy verejného obstaravania a finan¢né limity

1. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstardvani upravuje zdkon o verejnom
obstaravani. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finan¢ného limitu), je zdkazka:
a/ Nadlimitna zakazka

- od 209 000 EUR - ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie

sluzby,

- 0d 5225 000 EUR — ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
b/ Podlimitna zakazka
I. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na
trhu — elektronické trhovisko /ET/:
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- 0d 15 000 EUR — 135 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin do
40 000 EUR) alebo od 15 000 EUR — 209 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie
sluzby,
- 0d 15 000 EUR — 5 225 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
I1. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutoénenie stavebnych prac, ktoré nespadaji do
predchadzajiiceho zaradenia (nie bezna dostupnost’ na trhu):
-§8§ 113 a7 116
- 0od 50 000 EUR — 135 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo od 50 000 EUR —
209 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,
- 0d 150 000 EUR - 5 225 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
III. Dodanie tovaru, ktorym su potraviny:
- 0d 40 000 EUR — 209 000 EUR potravin — elektronické trhovisko, ak sa jedna o bezne
dostupné potraviny.
Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut’ sa pouzitiu postupov zadavania zékazky podla zdkona.
2. Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zékaziek su:
a) verejna sut'az ,
b) uzsia sutaz ,
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie) ,
d) inovativne partnerstvo ,
e) sut'azny dialog.
Uvedené postupy st popisané v §§ 66 az 99 zakona.
3. Postupy pri nadlimitnych koncesiach st popisané v §§ 100 az 107 zékona.
4. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek bezne dostupnych je popisany v §§
109 az 112 zakona.
5. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zékaziek nie bezne dostupnych je popisany

v §§ 113 aZz 116 zékona.
6. Postup pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou je popisany v § 117 zakona.

Clanok IV.
BeZna dostupnost’ na trhu
1. Verejny obstaravatel’ je povinny pri zaddvani podlimitnej zakazky urcit’, ¢i sa jednd o
beznu dostupnost’.

2. Vzhl'adom na obsah vykladového stanoviska uradu pre verejné obstaradvanie /d’alej len

UVO/ & 2/2015 st stavebné prace vzhl'adom na ich charakter, potrebu obhliadky pre

vypracovanie ponuky a Specifikaciu povazované za nie bezne dostupné.
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3. Poskytované sluzby je potrebné jednotlivo posudzovat z hl'adiska beznej dostupnosti
vzhladom na obsah vykladového stanoviska UVO ¢&. 2/2015, pri¢om je potrebné pouZit’
formular UVO Test beznej dostupnosti.(Priloha &.1)

4. Tovary je potrebné jednotlivo posudzovat’ z hl'adiska beznej dostupnosti vzh'adom na
obsah vykladového stanoviska UVO &. 2/2015 v pripade, ak z predmetu a popisu zakazky nie
je mozné jednoznacne rozhodnut, ¢i tovar ma alebo nema charakter beznej dostupnosti; vtedy
je potrebné pouzit’ formular UVO Test beznej dostupnosti.

5. Potraviny sa posudzuju z hl'adiska beznej dostupnosti vzhl'adom na obsah vykladového
stanoviska UVO ¢&. 2/2015 iba v pripade, ak predpokladana hodnota jednotlivych zékaziek na
dodanie tovaru, ktorym su potraviny, presiahne hodnotu 40.000.- € bez DPH v priebehu
kalendarneho roka.

6. Test beznej dostupnosti je siast'ou dokumentécie z verejného obstaravania.

Clanok V.
Postup podlimitnych zakaziek
Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje podla §§ 108 az 116 zdkona. Pri

pouziti postupu podl'a § 108 ods. 1 pism. a) je mozné uzatvorit rdimcovi dohodu najviac v

trvani 1 roka, a nie je mozné zadat’ koncesiu.

1. Podlimitné zakazky s vyuZzitim elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na
zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickym
kontraktaénym systémom je popisany v §§ 13 a 14 zédkona, a v §§ 109 az 112 zakona.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluZieb je podrobne
popisany v Obchodnych podmienkach elektronického trhoviska v platnom zneni, ktoré su
zverejnené na stranke wWww.eks.sk.

Ak v postupe podla § 110 nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych

pontik nespiiia poziadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu, ze povodné

podmienky zaddvania zdkazky sa podstatne nezmenia, verejny obstaravatel’ postupuje
podl'a §§ 113 a 114alebo podl'a § 117 v zavislosti od predpokladanej hodnoty zédkazky a

finan¢ného limitu podl'a § 5 ods. 3 pism. b), ¢), d) a f), t.j. postupuje ako pri nie bezne

dostupnych zékazkach.

2. Podlimitné zakazky nie beZne dostupné bez vyuZzitia elektronického trhoviska

Podla §§ 113 az 116 zdkona sa bude postupovat’ pri vSetkych nie bezne dostupnych
zakazkach, ktorych predpokladana hodnota zakazky sa pohybuje v rozmedzi od 50.000.- do
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135.000.- € pri zdkazkach na dodanie tovaru a poskytovanie sluzieb od 50.000.- do 209.000,-
€, a v rozmedzi od 150.000.- do 5.225.000.- € pri zakazkach na uskuto¢nenie stavebnych prac.
Pre postup zadavania podlimitnych zékaziek podl'a §§ 113 az 116 plati cast’ [ a prva hlava
casti I zakona (konkrétne §§ 1 az 25, § 28 ods. 1, § 30 ods. 1 az 4, a §§ 32 az 64 zakona) s
vynimkou § 45 a § 62 zakona.

Postup podlimitnej zakazky je nasledovny:

§113:

Verejny obstaravatel’ vypracuje a posle vyzvu na predkladanie ponuk, ozndmenie o pouziti

priameho rokovacieho konania, informaciu o vysledku verejného obstaravania a oznamenie o
zmene zmluvy alebo ramcovej dohody uradu pre verejné obstaravanie elektronicky vo
formate a postupmi na prenos dostupnymi na webovom sidle tradu pre verejné obstardvanie
na uverejnenie. Informaciu o vysledku verejného obstaravania posle verejny obstaravatel

e do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody,

e bezodkladne po rozhodnuti o zruSeni verejného obstardvania, ktoré bolo predmetom vyzvy

na predkladanie ponuk.

Verejny obstaravatel nie je povinny posielat’ Uradu pre verejné obstardvanie /d’alej len UVO/
informdciu o vysledku verejného obstardvania, ak ide o zmluvy uzavreté na zdklade ramcovej
dohody. Oznadmenie o zmene zmluvy alebo rdmcovej dohody posle verejny obstaravatel’ do
14 dni po jej zmene. Ak ide o zmluvu uzavretl v rdmci dynamického nadkupného systému
podl'a §§ 58 az 61 zakona, verejny obstaravatel’ posle ozndmenie o vysledku verejného
obstaravania publika¢nému tiradu a UVO elektronicky vo formate a postupmi na prenos
dostupnymi na webovom sidle publikaéného tiradu a na webovom sidle UVO na uverejnenie

e do 30 dni po uzavreti kazdej zmluvy v rdmci dynamického nadkupného systému alebo

e do 30 dni po skonc¢eni kalendarneho Stvrtroka hromadne za kazdy kalendarny Stvrtrok.

UVO uverejni ozndmenia vo vestniku do piatich dni odo diia ich odoslania. Datum odoslania

preukazuje verejny obstaravatel. UVO uverejni v profile verejného obstaravatela v ¢leneni

podl’a jednotlivych verejnych obstardvani vyzvu na predkladanie pontk, ozndmenie o pouziti
priameho rokovacieho konania a informéciu o vysledku verejného obstaravania. Vo vyzve na
predkladanie ponuk, v oznameni o pouziti priameho rokovacieho konania, v informacii o
vysledku verejného obstardvania tradu pre verejné obstaravanie, v ozndmeni o zmene zmluvy
alebo ramcovej dohody, v profile verejného obstardvatel'a mozno osobné udaje uvadzat’ v
rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu, ddtum narodenia, ak nebolo pridelené
identifika¢né Cislo, e-mailovu adresu a telefonne Cislo.

§114:

Predpokladana hodnota zékazky je platnd v ¢ase odoslania vyzvy na predkladanie pontk na

uverejnenie vo vestniku; ak sa uverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk nevyzaduje,
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predpokladana hodnota je platna v ¢ase zacCatia postupu zadavania zékazky. Na preukazanie
splnenia podmienok ucasti tykajucich sa osobného postavenia verejny obstaravatel’ vyzaduje
doklad o opravneni dodavat’ tovar, uskuto¢novat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu v
rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zékazky; moze vyzadovat’ d’alSie doklady, ktorymi sa
preukazuje osobné postavenie podl'a § 32 zdkona. Verejny obstaravatel’ méze urcit’ na
preukdzanie podmienok ucasti tykajucich sa finanéného a ekonomického postavenia a
technickej spdsobilosti alebo odbornej spdsobilosti doklady podl'a §§ 33 az 36 zékona.
Vo vyzve na predkladanie ponuk verejny obstaravatel’ okrem iné¢ho uvedie:
informacie tykajuce sa Casti, ak je zdkazka rozdelena na samostatné Casti,
predpokladanti hodnotu, mnozstvo alebo rozsah obstaravanych tovarov, stavebnych prac
alebo sluzieb; predpokladant hodnotu uvedie vzdy, ak ur¢i podmienky tcasti vo vizbe na
predpokladant hodnotu alebo ak vyzaduje zdbezpeku,
podmienky tcasti a odovodnenie primeranosti kazdej uréenej podmienky ucasti tykajucej
sa financného a ekonomického postavenia a technickej sposobilosti alebo odbornej
spdsobilosti vo vztahu k predmetu zakazky, ak sa vyzaduju,
vysku zébezpeky, ak sa vyzaduje,
pristup k sitaznym podkladom a inej sprievodnej dokumentécii,
vyhradu podl'a § 108 ods. 2 zédkona, ak sa uplatiiuje,
kritérid na vyhodnotenie ponuk a ich relativnu vahu,
informadciu, ¢i sa povol'uju variantné rieSenia,
lehotu na predkladanie ponuk a adresu, na ktora sa ponuky predkladaju,
datum, ¢as a miesto otvarania ponuk,
informéciu, €1 sa pouZije elektronické aukcia,
informéciu, ¢i sa vyZaduje predkladanie pontik vo forme elektronického katalogu, alebo aby
ponuky obsahovali elektronicky katalog,
datum odoslania vyzvy na predkladanie pontk.
§115:
Verejny obstaravatel’ postupuje pri zadavani zakazky na zéklade rdmcovej dohody podla § 83
ods. 2 a7 9 zékona. Verejny obstaravatel’ moze zadavat’ podlimitné zakazky v rdmci
dynamického nakupného systému podl'a §§ 58 az 61 zdkona.
§116:
Verejny obstaravatel’ vyzve na rokovanie jedného vybraného zaujemcu alebo viacerych

vybranych zaujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkach zmluvy, ak:

spifia aspon jednu z podmienok uvedenych v § 81 pism. b). d) az h),

v postupe podla §§ 113 a 114 nebola predloZend ani jedna ponuka alebo ani jedna z

predlozenych ponik bez vykonania podstatnych zmien nespiiia poziadavky uréené
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verejnym obstaravatelom na predmet zakazky, a za predpokladu, ze povodné podmienky
zadavania zékazky sa podstatne nezmenia,

zékazka na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby sa
zadava z dovodu mimoriadnej udalosti nesposobenej verejnym obstaravatel'om, ktora
nemohol predvidat, a vzh'adom na vzniknuta ¢asovu tiesen nemozno postupovat’ podl'a §§
109 az 111 alebo §§ 113 a 114 alebo

ide o nové stavebné prace alebo sluzby spocivajuce v opakovani rovnakych alebo

porovnateI'nych stavebnych prac alebo sluzieb realizovanych povodnym dodavatel'om za
predpokladu, ze

su v sulade so zakladnym projektom, v ktorom sa uvadza rozsah moznych dodato¢nych
stavebnych prac alebo sluzieb a podmienky ich zadania,

povodna zékazka bola zadavana postupom podla §§ 113 a 114 zakona a informacia o
zadavani zékazky priamym rokovacim konanim bola uz sicast'ou vyzvy na predkladanie

pontk pri zadavani pdvodnej zékazky,

predpokladana hodnota pdvodnej zdkazky bola uréena podla § 6 ods. 2 pism. a) zdkona a
opakovana zakazka sa zadava do troch rokov od uzavretia povodnej zmluvy.
Verejny obstaravatel’ moze poziadat’ zaujemcu alebo zdujemcov o predloZenie dokladov
preukazujucich splnenie podmienok tcasti.
Na rokovanie sa vztahuje povinnost’ podl'a § 82 ods. 3 zdkona. Verejny obstaravatel je
povinny vypracovat’ a poslat’ tiradu elektronicky vo formate a postupmi na prenos dostupnymi
na webovom sidle radu najneskor pét’ pracovnych dni pred dilom odoslania vyzvy na
rokovanie ozndmenie o pouZiti priameho rokovacieho konania, v ktorom uvedie najma
podmienku pouZitia podl'a odseku 1 a odovodnenie jej splnenia; ak ide o mimoriadnu udalost’

a obstaranie tovaru na komoditnej burze, poSle ozndmenie pred uzavretim zmluvy.

Clanok VL
Ziakazky s nizkou hodnotou

1. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.
2. Verejny obstaravatel je povinny uverejnit’ v profile sithrnna spravu o zdkazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vys§imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takato zékazku uvedie najmé hodnotu
zakazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodavatel’a.

3. Pri zadé&vani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy okrem

pripadov, v ktorych to vyzaduju osobitné predpisy.
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4. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pat’ rokov od
uzavretia zmluvy; § 24 sa nepouZije.
5. Pre zabezpecenie hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych finanénych prostriedkov sa
verejny obstaravatel’ rozhodol obstaravat’ vyssie uvedené zakazky nasledovne:
Tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo nizsej ako 1.000.- €: jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju podl'a vlastného uvazenia v sulade so zasadami maximalne;j
hospodarnosti priamym zadanim.
Tovary a sluzby v hodnote vysSej ako 1.000.- € a zaroven rovnej alebo nizsej ako
15.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici sa riadia postupom prieskumu s predlozenim
cenovej ponuky min. od dvoch potencidlnych dodavatel'ov v sulade so zasadami

maximalnej hospodarnosti.(Priloha ¢.2)

Nie beZzne dostupné tovary a sluzby v hodnote od 5.000.- do 50.000.- €: jednotlivi

zodpovedni pracovnici obstaravaji na zdklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku VI.
bod 6. vyberom najvhodnejSiecho dodavatel’a zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky
minimdlne 3 potencidlnym dodavatel'om.(Priloha ¢.3)
Nie bezne dostupné stavebné prace v hodnote od 5.000.- € do hodnoty alebo nizsej ako
150.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaji na zaklade vyberovych kritérii
uvedenych v ¢lanku VI. bod 6. vyberom najvhodnejsieho zhotovitel'a zaslanim vyzvy na
predloZenie ponuky minimdalne 3 potencidlnym zhotovitelom. .(Priloha ¢.3)
Potraviny v hodnote rovnej alebo nizsej ako 20.000.- €: jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti pri zabezpeceni kvality a
nezévadnosti nakupovanych potravin priamym zadanim.
Potraviny v hodnote vysSej ako 20.000.- a zaroven rovnej alebo nizSej ako 40.000.- €:
jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaji na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v
¢lanku VI. bod 6. pri zabezpeceni kvality a nezdvadnosti nakupovanych potravin vyberom
najvhodnejsieho zhotovitel'a zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky minimélne 3
potencidlnym zhotovitel'om. (Priloha ¢.3)
6. Vyberové kritéria pri zadavani zakaziek podla § 117
Verejny obstaravatel’ urcuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zékazky tak, aby
vyjadrovali vzt'ah 0Zitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu dodavatela pre
obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin s nasledovné kritéria:
Osobné dobré skusenosti s dodavatel'om
Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatel’a
Vzdialenost’ sidla prevadzky dodéavatela
Miesto prevadzky (podpora regiondlnej zamestnanosti)

Referencie a ich kvalita (pocet reklamécii)
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Kvalita a Cerstvost’ potravin
Akciové ceny
Termin dodavania tovaru

Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby

predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali vztah Gzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom
kritériami vyberu zhotovitel’a pre obstaravanie stavebnych prac su nasledovné kritéria:
Osobné¢ dobré sktisenosti so zhotovitel'om
Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatel’a
Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamaécii)

Termin vystavby, pripadne iné
Pravidlé uplatnenia jednotlivych kritérii zdvisia od zloZitosti a rozsahu predmetu zékazky.
Nenavratné financné prispevky Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré
boli ziskané nenavratné financné prispevky musi prebiehat’ v sulade so zakonom o verejnom
obstaravani a podl'a metodiky, pokynov poskytovatel'a NFP. V pripade, zZe poskytovatel nema
uréentl metodiku, postupuje sa podla tejto internej smernice. Pravomoc a zodpovednost’
referenta pre verejné obstaravanie
1) Referent pre verejné obstaravanie:
a) Na zéklade schvalené¢ho rozpoctu obce a jeho priebeznych uprav a podkladov od vedtcich
jednotlivych oddeleni, referatov, prispevkovych a rozpoctovych organizécii obce
pripravuje, aktualizuje a predklada primatorovi mesta na schvalenie plan verejného
obstaravania na prislusny kalendéarny rok, resp. prislusné planovacie obdobie. Veduci
jednotlivych oddeleni, referatov, prispevkovych a rozpoctovych organizécii obce
predkladaju vzdy zaciatkom roka prostrednictvom elektronickych prostriedkov referentovi pre
verejné obstaravanie navrh planu verejného obstaravania na prisluSny rok, ktory sa planuje
realizovat’. Tento névrh sa predklada do 30 dni po schvéleni rozpoctu alebo zmeny rozpoctu.
b) Administrativne zabezpecuje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstardvania
mesta.

c) Zabezpecuje administrativny styk ,,verejného obstaravatel'a — obce ” (d’alej len

,»obec”) s Uradnym vestnikom EU a Uradom pre verejné obstardvanie, ¢im sa rozumie

spracovanie a zaslanie oznameni o vyhlaseni postupov verejného obstaravania, ozndmeni o
vysledku verejného obstaravania, prislusnych sprav v zmysle ustanoveni zdkona o verejnom

obstaravani, Statistickych hlaseni a pod.




d) Vedie evidenciu prebiehajucich postupov verejného obstaravania v rozsahu zadavania
nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zékaziek a zadédvanie zakaziek s nizkymi hodnotami.
e) Zabezpecuje archivaciu ukon¢enych postupov verejného obstaravania v rozsahu zadévania
nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zékaziek a zadédvania zakaziek s nizkymi hodnotami.
f) Predklada prednostke obce ro¢nu spravu o stave verejného obstaravania.

Vyber uchadzaca a odovodnenie vyberu uspesného uchadzaca pri zadavani zakaziek s
nizkymi hodnotami.

1) Vybrany uchadza¢ musi byt’ opravneny dodavat’, resp. poskytovat’ predmet obstaravania.
2) Spésobom na preukéazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo
zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom profesijnom zozname
(postacuje aj neoverend fotokopia lebo vypis z internetovej stranky napr. www.orsr.sk,
www.zrst.sk, prislusna profesijnd alebo stavovska komora alebo zdruzenie).

3) Vybrany uchadzac nesmie mat’ evidované zavizky po lehote splatnosti voci
obstaravatel'ovi.

4) Verejny obstaravatel’ vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.

5) Ak sa ponuky vyhodnocuji na zéklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, verejny
obstaravatel’ uréi jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky a pravidla uplatnenia

kritérii, ktorymi zabezpeci kvalitativne rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii.

Kritériom na vyhodnotenie ponuk podl'a ods. 12 § 44 zak. 343/2015 Z. z. nesmie byt’ dizka

zaruky, podiel subdodéavok a institity zabezpecujliice zmluvné plnenie.

Zaverefné a zruSovacie ustanovenia
1) Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov Zakladnej Skoly Slovenské Kajna.
2) Kontrolu dodrziavania smernice vykonava riaditel’ skoly.
3) Zékazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukéazatel'ne zacaté
do31.12.2017, sa dokoncia podla platnych predpisov v stilade s prechodnymi ustanoveniami.
4) Tato smernica nadobuda Uc¢innost’ dia: 01.01.2018

5) Nadobudnutim G¢innosti tejto smernice sa straca platnost’ smernica 001/2016 z roku 2016.

Zriad'ovatel Statutarny zastupca

Starosta obce Riaditel’ skoly



javascript:viewlawpart('343_2015%20Z.z.','','%C2%A7%2044','','','')
http://skolske-smernice.dashofer.sk/onb/?law=343_2015%20Z.z.&efficiency=

Priloha ¢.1

Druh ZAKAZKY: ..o
Predpokladanad hodnota zZakazKy: ...............ccoooi i
NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 0ds. 5 pism. 0) ZVO si vymedzené

kumulativnym sposobom a pri ,teste beznej dostupnosti® musi byt naplnena kazda
Z uvedenych podmienok:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano
nie s vyrabané¢, dodavané,
uskutociiované alebo poskytované na
zéklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez
viacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov
aj dodané, uskutocnené alebo poskytnuté
a zéroven — t. j. neboli Specifikované
jedinecné poziadavky

su spravidla v podobe, v akej st
dodavané, uskutocnované alebo
poskytované pre verejného obstaravatela
a obstaravatel’a, dodavané, uskutoéiované
alebo poskytované aj pre spotrebitelov a
iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky
je v danom case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 0ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ulah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti
na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Nie
4 | st urcené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak s odpovede na otazky &. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je
Vv danom c¢ase bezne dostupny na trhu.




Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informadcii v tomto vyhlaseni je mozné
povazovat’ za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevkul.

Zaver Bezne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

“ Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:

1 ak sa uplatiiuje




Priloha ¢.2

ZAPIS Z PRIESKUMU TRHU

K uctovnému dokladu ¢islo:

Predmet zakazky:

Slovnik spolo¢ného obstardvania (CPV):

Sp6sob vykonania prieskumu: zhromaZdovanim cennikov, informacnych materidlov z vystav a
veltrhov, akciovych letdkov, kataldgov, vystrizkov z Casopisov a
dennikov, informdcii z internetovych strdnok, alebo telefonickym,

elektronickym a faxovym oslovenim doddvatelov.

Dodavatel Cenav€ Kontaktna osoba | Datum a poznamka

(obchodné meno, adresa Cislo telefon

bez DPH
jeho sidla)

Vybrany dodavatel”

Obstaravacia cena:

Doklady, ak sa pozadovali, napr. doklad o opravneni podnikat’

a. vypis z obchodného registra
b. Zivnostenské opravnenie

C. 1iné




Sposob vzniku zavizku:
a) Nazéaklade zmluvy a naslednej fakturacie za dodavku tovarov, prac a
sluzieb.
b) Na zéaklade potvrdenej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku

tovarov, prac a sluzieb.

€) Na zaklade telefonickej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku

tovarov, prac a sluzieb alebo thrady hotovostou.

Vyhlasujem, Ze v suvislosti s tymto prieskumom spliiam zakonné podmienky nestrannosti a dévernosti




Priloha ¢.3

Adresy oslovenych:

Vas list ¢islo / zo dna Nase ¢islo Vybavuje / linka

VEC

VYZVA NA PREDLOZENIE CENOVEJ PONUKY — ZASLANIE

Dovol'ujeme si Vas poziadat’ o predlozenie cenovej ponuky na dodanie

(13

tovaru/sluzby/stavebnej prace s ndzvom ,,......... .

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predloZenie cenovej ponuky podla §9, ods. 9
V ramci prieskumu trhu podla zékona ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a

doplneni niektorych zakonov
Na vyber zmluvného partnera je pouZity postup zékazka s nizkou hodnotou.

Verime, ze sa procesu verejného obstaravania zucastnite a predlozite akceptovatel'nu

cenovu ponuku na pozadovany predmet zakazky v sulade s vyzvou.

S pozdravom

Meno, priezvisko, funkcia, podpis osoby

splnomocnenej za verejného obstaravatela

Priloha: Vyzva na predloZenie cenovej ponuky




VYZVA
zakazka zadavana podla §117
zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskorSich predpisov na dodanie tovaru/sluzieb/stavebnych prac s nazvom

[13
99ecccccces .

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nézov: Zakladna Skola Slovenska Kajina 54

Sidlo: Slovenska Kajna 54, 09402

ICO: 37873342

Telefon: 0574494152

Fax:

Strankové hodiny: Pondelok — Piatok — 7.45 — 15.30 hod.
Kontaktna osoba:

e-mail: zsslovkajna@gmail.com

2. Typ zmluvy:

napr. :
Zmluva o dielo podla § 536 a nasl. Obchodného zakonnika
Kupna zmluva podla § 409 a nasl. Obchodného zakonnika
Zmluva na sluzby podla § 269 Obchodného zdkonnika

Objednavka na predmet zakazky

3. Miesto dodania predmetu zakazky: Zakladna skola Slovenska Kajia 54, 09402

4. Podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah:

Slovnik spolo¢ného obstardvania:
Stvisiace tovary/sluzby/stavebné prace:

5. Moznost’ rozdelenia cenovej ponuky:

6. Variantné rieSenie:




7. Lehota na dodanie alebo dokon¢enie predmetu zakazky:
8. Uplynutie lehoty na predkladanie cenovych ponuk:
a) dna....do.... hod.

b) dorucenie posStou na adrese uvedenej v bode 1. tejto vyzvy a osobne na tej istej adrese,

c) ponuky sa predkladaji v slovenskom jazyku a €.

d) cenova ponuka neobsahuje navrh zmluvy; ten bude verejny obstaravatel’ pozadovat’ len od

uspesného uchadzaca.

9. Podmienky financovania: Predavajucemu sa poskytne/neposkytne ziaden preddavok.
Predmet zakazky sa bude financovat’ formou bezhotovostného platobného styku v lehote
splatnosti faktur kalendarnych dni odo diia jej dorucenia.

10. Kritéria na hodnotenie ponuk:

— cena s DPH/bez DPH,

— pripadne d’alSie kritéria.

Meno, priezvisko, funkcia, podpis osoby

verejného obstardvatela zodpovednej za prieskum

trhu




Adresy neuspesnych uchadzacov:

Vas list ¢islo / zo dia Nase ¢islo Vybavuje / linka Vechec

VEC
OZNAMENIE O VYSLEDKU ZADAVANIA ZAKAZKY PODLA

podla §117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Na zéklade nasej vyzvy nase Cislo ... zo diia ... nam bola v rdmci prieskumu trhu

(13

dorucena dna Vasa cenova ponuka na predmet zakazky ,,........ccceevvevveeinrennnnnns .

Po preskiimani a vyhodnoteni doru¢enych cenovych pontik Vam oznamujeme, ze

neakceptujeme Vasu cenovi ponuku nakol’ko, napr.:

— Vami pontknuta cena prekrocila finan¢ny limit pre pouzitie postupu verejného

obstaravania alebo

— pri vyhodnoteni cenovych pontk sa umiestnila na druhom, tretom...... mieste.

Za spracovanie cenovej ponuky Vam vyslovujeme pod’akovanie.

S pozdravom

Meno, priezvisko, funkcia, podpis osoby

splnomocnenej za Verejného obstardvatela




Adresy Uspesného uchadzaca:

Vas list ¢islo / zo dia Nase ¢islo Vybavuje / linka Vechec

VEC
OZNAMENIE O VYSLEDKU ZADAVANIA ZAKAZKY
podl’a §117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Na zéklade nasej vyzvy nase Cislo ... zo diia ... nam bola v rdmci prieskumu trhu

(13

dorucena dna ... VaSa cenova ponuka na predmet zakazky ,,......c.ccoceeveruenecncnne. .

Po preskiimani a vyhodnoteni doru¢enych cenovych pontik Vam oznamujeme, Ze
Vasa cenova ponuka bola najispeSnejSia a preto VaSu cenovll ponuku akceptujeme. Zaroven

Vs pozyvame na rokovanie o uzavreti zmluvy, ktoré sa uskutoéni

v sidle verejného obstaradvatel'a na poschodi v miestnosti €....

Na rokovanie si prineste so sebou uUradne overeny aktualny doklad o opravneni

podnikat’.

S pozdravom

Meno, priezvisko, funkcia, podpis

osoby splnomocnenej za verejného obstardvatela







